Die Ordnung des Archivs flir deutsche
Polarforschung (AdP) am Alfred-Wegener-Institut
Helmholtz-Zentrum fiir
Polar- und Meeresforschung (AWI)

Aufgrund von § 2 Abs. 1 und 7 des Gesetzes lber die Stiftung des 6ffentlichen Rechts
LAlfred-Wegener-Institut Helmholtz-Zentrum fur Polar- und Meeresforschung“ (AWI-Gesetz)
in der Fassung der Bekanntmachung vom 29. Mai 2019 und § 12 Abs. 1 des Gesetzes lber
die Sicherung und Nutzung &ffentlichen Archivguts im Lande Bremen (Bremisches Archivge-
setz — BremArchivG) vom 02.04.2019 hat das Direktorium des AWI am 01.10.2019 die nach-
stehende Ordnung fur das Archiv fur deutsche Polarforschung (AdP) beschlossen.

Teil 1: Die Arbeit des AdP

§ 1 Archivtriger und Standort

Das AdP wird von der Stiftung des 6ffentlichen Rechts ,Alfred-Wegener-Institut Helmholtz-
Zentrum fur Polar- und Meeresforschung® (Alfred-Wegener-Institut — AWI) mit Sitz in Bre-

merhaven betrieben und ist in Bremerhaven angesiedelt.

§ 2 Aufgaben und Zustiandigkeiten

(1) Das AdP dient als éffentliches Archiv der deutschen Polar- und Meeresforschung, den
wissenschaftlichen Aktivitaten des AWI sowie sonstiger wissenschaftlicher Arbeit und sachli-

cher Information.

(2) Das AdP hat die Aufgabe, Unterlagen von Einrichtungen der deutschen Polar- und Mee-
* resforschung sowie insbesondere die Unterlagen der Grgane, Fachbereiche und Sektionen
sowie der Infrastruktur- und Verwaltungsabteilungen des AWI auf ihre Archivwirdigkeit hin
zu bewerten und die als archivwirdig erkannten Teile als Archivgut zu Ubernehmen, zu ver-
wahren, zu erhalten und in Stand zu setzen, zu erschlieBen sowie benutzbar und zugénglich
zu machen. Dartber hinaus wirkt das AdP an der Erforschung und Vermittlung der Ge-
schichte der deutschen Polar- und Meeresforschung unter besonderer Beriicksichtigung der

Institutshistorie mit.



(3) Das AdP kann auch Archivgut anderer Herkunft, insbesondere von Angehérigen der Sci-
entific Community der Polar- und Meeresforschung und von Institutsangehérigen, Giberneh-
men, soweit dies zur Ergdnzung, Erschlielfung und Benutzung des im AdP aufbewahrten
Archivguts und zur Erforschung der Geschichte der Polar- und Meeresforschung sowie des
AWI erforderlich oder dienlich ist.

(4) Das AdP legt dartber hinaus Sammlungen an, die zur Dokumentation der Erschliefung
und Benutzung des Archivgutes oder der Erforschung der Geschichte der deutschen Polar-

und Meeresforschung sowie des AWI dienlich sind.

(5) Das AdP berat die Stellen des AWI bei der Verwaltung und Sicherung ihrer Unterlagen im
Hinblick auf deren spatere Archivierung. Diese Einrichtungen beteiligen das Archiv bei der
Einfiihrung und Anderung technischer Systeme zur Erstellung und Speicherung von Unterla-

gen und Informationen.
§ 3 Begriffsbestimmungen

(1) Archivgut sind im Sinne von § 2 des Bremischen Archivgesetzes alle im AdP befindlichen
Unterlagen, die in den in § 2 Abs. 2 genannten Stellen entstanden sind oder sich in ihrer Ver-
fugungsbefugnis befinden und archivwirdig sind. Unterlagen sind Aufzeichnungen unabhan-
gig von ihrer Speicherform. Dazu gehéren insbesondere Urkunden, Amtsblicher, Akten,
Schriftstiicke, amtliche Publikationen, Drucksachen, Karteien, Karten, Risse, Plane, Plakate,
Siegel, Bild-, Film- und Tondokumente. Unterlagen sind auch elektronische Aufzeichnungen
sowie alle Hilfsmittel und ergédnzenden Daten, die fir die Erhaltung, das Verstandnis dieser

Informationen und deren Nutzung notwendig sind.

(2) Archivgut ist auch das nach § 2 Abs. 1 des Bremischen Archivgesetzes archivierte
Sammliungsgut. Es umfasst zum einen Materialien, die unter einem bestimmten themati-
schen Gesichtspunkt von dem Archiv gezielt gesammelt werden, zum anderen privates
Schriftgut, das auerhalb von Forschungseinrichtungen der Polar- und Meeresforschung wie
dem AWI entstanden ist (z. B. Vor- und Nachlasse). Dazu kénnen auch forschungseinrich-

tuhgsbezogene Erinnerungsgegenstande aller Art gehéfén. '

(3) Archivwirdig sind Unterlagen, die fur die Erforschung und das Verstandnis der Geschich-
te des Instituts sowie der Geschichte der deutschen Polar- und Meeresforschung oder die
Bereitstellung von Informationen fiur Gesetzgebung, Verwaltung oder Rechtsprechung von
bleibendem Wert sind. Uber die Archivwirdigkeit entscheidet das AdP unter fachlichen Ge-

sichtspunkten.



§ 4 Anbietung und Ubernahme des Archivguts

(1) Die in § 2 Abs. 2 genannten Stellen des AWI sind verpflichtet, ihre Unterlagen dem AdP
unverdndert anzubieten, wenn diese zur Erfullung ihrer Aufgaben nicht mehr benétigt wer-
den. Die Anbietung der Unterlagen erfolgt in der Regel nach Ablauf der Aufbewahrungsfris-
ten, spatestens jedoch 30 Jahre nach der letzten inhaltlichen Bearbeitung. Naheres regeln

noch zu erlassene Bestimmungen fir das AWI.

(2) Die mit der Leitung des AdP betraute Person entscheidet tber die Archivwirdigkeit der
angebotenen Unterlagen und deren Ubernahme ins Archiv. Nicht archivwiirdiges Schriftgut
verbleibt bei der anbietenden Stelle mit der Verpflichtung, Unterlagen mit schutzwirdigen

Belangen sach- und datenschutzgerecht zu vernichten.

(3) Die Einrichtungen des AWI sind zudem angehalten, ein Exemplar der von ihnen heraus-

gegebenen Broschiren, Plakate und Flugblatter an das AdP abzugeben.
§ 5 Sicherung des Archivguts

Das Archiv hat die ordnungs- und sachgemafRe dauernde Aufbewahrung und Benutzbarkeit
des Archivguts und seinen Schutz vor unbefugter Benutzung oder Vernichtung durch geeig-

nete technische, personelle und organisatorische MaRnahmen sicherzustellen.

Teil 2: Die Nutzung des AdP

§ 1 Zulassung zur Benutzung

(1) Die Benutzung des Archivgutes wird gemaR § 12 Abs. 2 des Bremischen Archivgesetzes

in der AdP-Ordnung geregelt.

(2) Die Benutzung des Archivguts des AdP ist nach MaRgabe dieser-Ordnung jeder Person
mdglich, die ein berechtigtes Interesse, insbesondere ein rechtliches, wissenschaftliches
oder heimat- und familiengeschichtliches Interesse glaubhaft macht. Sie hat das Recht, das
Archivgut nach Ablauf der Sperrfristen zu benutzen, soweit sich aus Rechtsvorschriften oder
Vereinbarungen mit derzeitigen oder frilheren Eigentiimerinnen oder Eigentimern nichts

anderes ergibt.

(3) Die Benutzung des AdP ist grundsatzlich kostenpflichtig.



§ 2 Art der Benutzung

(1) Archivgut wird grundsétzlich durch Einsichtnahme im Archiv benutzt.

(2) Das AdP ermdéglicht die Benutzung auch durch Beantwortung von schriftlichen oder
mundlichen Anfragen, durch Vorlage oder Abgabe von Reproduktionen, durch Versendung
(§13) oder durch Ausleihe von Archivgut (§ 14).

(3) Die Beantwortung von Anfragen beschrankt sich grundsatzlich auf Hinweise zu Art, Um-

fang und Zustand von einschlagigem Archivgut.

(4) Die Bestimmungen fur die Benutzung von Archivgut gelten fur die Benutzung von Find-

mitteln, sonstigen Hilfsmitteln und Reproduktionen entsprechend.

§ 3 Benutzungsantrag

(1) Der Benutzungsantrag ist schriftlich an das AdP zu richten. Hierfur ist der entsprechende
Vordruck des AdP zu verwenden. Er muss Angaben zur antragstellenden Person und ggf.
der beauftragenden Person, zum Benutzungsvorhaben und Benutzungszweck sowie dariiber
enthalten, ob und wie die Ergebnisse verotffentlicht werden sollen. Bei wissenschaftlicher
Benutzung sind die Art der wissenschaftlichen Arbeit sowie ggf. die Hochschule und der
Name der betreuenden Hochschullehrerin oder des betreuenden Hochschullehrers anzuge-

ben.
(2) Far jedes Benutzungsvorhaben ist ein gesonderter Antrag zu stellen.

(3) Winscht die benutzende Person, andere Personen als Hilfskrafte oder Beauftragte un-
terstUtzend zu ihren Arbeiten hinzuzuziehen, so ist von diesen jeweils ein gesonderter Antrag

zu stellen.

(4) Die benutzende Person hat sich auf Verlangen auszuweisen.

§ 4 Benutzungsgenehmigung

(1) Uber den Benutzungsantrag befindet die mit der Leitung des AdP betraute Person.

(2) Die Benutzungsgenehmigung gilt nur fur den im Antrag angegebenen Zweck und fir den

angegebenen Gegenstand.

(3) Die Benutzungsgenehmigung kann mit Auflagen im Sinne des § 36 des Bremisches Ver-

waltungsverfahrensgesetzes versehen werden.

(4) Sie ist fur ein Jahr befristet.

(5) Sie muss schriftlich vorliegen.



§ 5 Benutzungsbeschriankungen

(1) GemaR § 7 Abs. 2 des Bremischen Archivgesetzes ist die Benutzung einzuschrénken

oder zu versagen, wenn

— Grund zu der Annahme besteht, dass dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder
eines ihrer Lander wesentliche Nachteile entstehen,

— Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwirdige Belange Betroffener oder Dritter
beeintrachtigt werden,

— der Erhaltungszustand des Archivguts geféhrdet erscheint,

— ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand zu erwarten ist oder

— Rechtsvorschriften, insbesondere Gber Geheimhaltung, verletzt wirden.

(2) Das AdP kann die Benutzung auch aus anderen wichtigen Griinden einschranken oder

versagen, insbesondere

wenn die benutzende Person wiederholt oder schwerwiegend gegen die Benutzungsord-

nung verstoRen oder ihr erteilte Auflagen nicht eingehalten hat,

— wenn der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht zulasst,

— wenn Archivalien aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger Be-
nutzung nicht verfigbar sind oder

— wenn der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in Druck-

werke oder in Reproduktionen hinléanglich erreicht werden kann.

§ 6 Rechtsschutzbestimmung

(1) Bei der Verwertung der aus dem Archivgut gewonnenen Erkenntnisse sind Urheber- und
Personlichkeitsrechte, insbesondere das Datenschutzrecht und andere schutzwiirdige Be-
lange zu wahren. Dies gilt insbesondere in Féllen, in denen nach den einschlagigen Bestim-
mungen des Bremischen Archivgesetzes Schutzfristen verkiirzt worden sind. Wer diese

- Rechte und Belange verletzt, hat dies den Geschadigten gegentiber selbst zu vertreten. Auf

Verlangen sind dartiber gegentiber dem AdP schriftliche Erklarungen abzugeben.

(2) Absatz 1 gilt auch fir die Verwertung von lediglich aus Findhilfsmitteln gewonnenen Er-

kenntnissen.



§ 7 Riicknahme und Widerruf der Benutzungsgenehmigung

Das AdP kann die Benutzungsgenehmigung nach den §§ 40 und 49 des bremischen Verwal-

tungsverfahrensgesetzes zuriicknehmen oder widerrufen, insbesondere

- wenn flr die Benutzungsgenehmigung wesentliche Angaben im Benutzungsantrag nicht
oder nicht mehr zutreffen,

— wenn nachtragliche Grinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefthrt
héatten,

— wenn die benutzende Person wiederholt und schwerwiegend gegen die Benutzungsord-

nung verstdRt oder ihr erteilte Benutzungsauflagen nicht einhalt oder

— wenn die benutzende Person Urheber- und Persénlichkeitsschutzrechte sowie schutz-

wirdige Belange Dritter verletzt.

§ 8 Schutzfristen

(1) GemaR § 7 Abs. 3 des Bremischen Archivgesetzes darf Archivgut erst nach Ablauf be-

stimmter Sperrfristen benutzt werden.

(2) Diese Schutzfristen kénnen im Einzelfall oder fur bestimmte Teile von Archivgut verkiirzt
werden. Der Antrag auf Verklrzung der Sperrfristen ist schriftlich zu stellen. Hierfur ist der
entsprechende Vordruck des AdP zu verwenden. Zum Antrag kénnen erganzende Angaben
und Unterlagen verlangt werden. Soll die Sperrfrist fur Forschungsvorhaben im Rahmen von
Studien- und Prufungsarbeiten aufgehoben werden, ist eine Stellungnahme der betreuenden
Hochschullehrerin/des betreuenden Hochschullehrers beizufiigen. Uber den Antrag auf

Schutzfristverklirzung entscheidet die mit der Leitung des AdP betraute Person.

(3) Die Aufhebung der Schutzfrist kann mit Benutzungsauflagen versehen werden.
§ 9 Benutzung im Archiv

(1) Die Bestellung von Archivgut erfolgt grundsatzlich séhriftlich. Die Signatur der Archivalien
soll die benutzende Person selbst ermitteln. Unvollstandige und unklare Bestellungen kén-

nen in der Regel nicht erledigt werden. Das AdP kann Bestellzeiten festsetzen.

(2) Das Archivgut wird grundséatzlich nur in den dafiir bestimmen Rdumen zu den durch Aus-
hang im Inter- bzw. Intranet festgelegten Offnungszeiten unter Aufsicht zur Benutzung vorge-

legt.



(3) Archivalien und Hilfsmittel dirfen nur zu dem angegebenen Benutzungszweck ausgewer-
tet und nur von derjenigen benutzenden Person eingesehen werden, die dafir die Benut-

zungsgenehmigung erhalten hat.

(4) Es besteht kein Anspruch darauf, Archivgut in einer bestimmten Zeit oder Reihenfolge zu
erhalten. Grundsétzlich wird nur eine begrenzte Zahl von Archivalien gleichzeitig vorgelegt.

Ein Anspruch auf Unterstitzung beim Lesen der Archivalien besteht nicht.

(5) Die vorgelegten Archivalien, Reproduktionen sowie Repertorien und sonstigen Hilfsmittel

sind mit aller Sorgfalt zu behandeln. Insbesondere ist es nicht gestattet,

— den Ordnungszustand des Archivguts zu verandern,

— Bestandteile des Archivguts wie Blatter, Zettel, Umschlage, Siegel, Stempelabdriicke,
Briefmarken usw. zu entfernen,

— Vermerke im Archivgut anzubringen oder zu tilgen oder

— Archivgut als Schreib- und Durchzeichnungsunterlage zu verwenden.
(6) Die Verwendung technischer Gerate bedarf der Genehmigung.

(7) Soweit die Benutzung in den Lesesélen oder in besonderen Arbeitsraumen der Bibliothek
des AWI stattfindet, gelten ergdnzend auch deren Benutzungsordnung und zu ihrer Durch-

fuhrung erlassene Bestimmungen.
§ 10 Reproduktionen von Archivgut

(1) Reproduktionen aller Art durfen nur mit Genehmigung des AdP angefertigt werden. Hier-

fur sind dessen Vordrucke zu verwenden.

(2) Ein Anspruch auf die Herstellung von Reproduktionen besteht nicht. Sie kénnen nur an-
gefertigt werden, soweit dabei eine Gefahrdung oder Schadigung des Archivguts ausge-
schlossen werden kann. Uber die jeweils geeigneten Herstellungsverfahren entscheidet das
AdP.

(3) Reproduktionen dirfen nur mit Zustimmung des AdP an Dritte weitergegeben, vervielfal-
tigt oder veréffentlicht werden. Dabei ist auf die Herkunft aus dem AdP hinzuweisen und die
Signatur anzugeben. Soweit Urheberrechte bestehen, ist auRerdem die Zustimmung der

berechtigten Person erforderlich.

(4) Die Kosten fur die Herstellung von Reproduktionen richten sich nach der aktuellen AdP-

Entgeltordnung.



§ 11 Haftung im Archiv

(1) Die benutzende Person haftet fur alle Schaden am Archivgut, die sie oder ihre Hilfskraft

schuldhaft oder grob fahrldssig verursacht haben.

(2) Das AdP haftet nicht fir Schaden, die durch fehlerhafte oder verzégerte Archivleistungen

entstanden sind.
§ 12 Nutzung durch abgebende Stellen des Instituts

(1) Die abliefernde Stelle ist befugt, Archivgut, das aus ihren Unterlagen ibernommen wor-
den ist, zu nutzen, wenn sie es zur Erfullung ihrer Aufgaben wieder benétigt. Dies gilt ent-
sprechend fur Archivgut, das aus Unterlagen von Rechts- und Funktionsvorgéngern Uber-

nommen worden ist.

(2) Art und Weise der Benutzung werden im Einzelfall vereinbart. Im Falle der Ausleihe ist
sicherzustellen, dass das Archivgut gegen Verlust, Beschadigung und unbefugte Benutzung

geschitzt sowie innerhalb eines angemessenen Zeitraums dem AdP zurlickgegeben wird.

(3) Diese Nutzungsbefugnis nach Absatz 1 gilt nicht fur personenbezogene Daten, die an-
stelle der Ubernahme aufgrund einer Rechtsvorschrift hatten gesperrt oder geléscht werden
mussen. In diesen Fallen besteht die Nutzungsbefugnis nur nach MaRgabe des § 9 dieser

Archivordnung.

§ 13 Versendung von Archivgut

(1) Die Versendung von Archivgut ist nur in begriindeten Ausnahmeféllen zur Benutzung in
auswartigen, hauptamtlich verwalteten Archiven und Bibliotheken in der Bundesrepublik

Deutschland zulassig.

(2) Die antragstellende Person oder Stelle hat eine schriftliche Erklarung des auswartigen

Archivs zu beschaffen, worin dieses sich verpflichtet,

‘—+ das Archivgut in den Dienstrdumen unter standiger Aufsicht nur der antragstellenden
Person oder einer beauftragten Person der antragstellenden Stelle vorzulegen,

— es diebstahl- und feuersicher zu verwahren,

— keine Kopien oder Reproduktionen ohne Genehmigung des AdP anzufertigen und

— das Archivgut nach Ablauf der festgesetzten Frist, die zwei Monate nicht Gberschreiten
soll, sowie in besonderen Fallen, nach Aufforderung durch das AdP, vor Ablauf der fest-

gesetzten Frist zurlickzusenden.

(3) Die Versandkosten tragt die benutzende Person oder Stelle.



(4) Vom Versand ausgeschlossen sind Findmittel und Archivgut, das

— Benutzungsbeschréankungen unterliegt,

— wegen seines hohen Werts, seines Ordnungs- und Erhaltungszustands, seines Formats
oder aus anderen konservatorischen oder Sicherheitsgriinden nicht zum Versand geeig-
net ist,

— haufig benutzt wird oder

— noch nicht abschlieRend verzeichnet ist.
§ 14 Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken

(1) Eine Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken ist nur zuldssig, wenn gewahrleistet
ist, dass es wirksam vor Verlust, Beschadigung und unbefugter Benutzung geschitzt wird

und der Ausstellungszweck nicht durch Reproduktionen erreicht werden kann.

(2) Das AdP stellt die Sicherheit und Erhaltung des ausgeliehenen Archivguts durch Aufla-

gen sicher.

(3) Uber die Ausleihe ist zwischen dem AdP und der entleihenden Person oder Stelle ein
Leihvertrag abzuschlieBen. Das AdP behalt sich die Méglichkeit einer jederzeitigen Rickfor-
derung des Vertragsgegenstands vor. Hierlber ist der Vertragspartner vor Abschluss des

Leihvertrags schriftlich zu unterrichten.

(4) Die Herstellung von Reproduktionen von ausgestelltem Archivgut durch Dritte bedarf der

Zustimmung des AdP.
§ 15 Benutzung fremden Archivguts

Das AdP kann auch die Benutzung von Archivgut erméglichen, das von anderen Archiven
oder sonstigen Stellen zur Benutzung durch Dritte Gbersandt wurde. Soweit die versendende
Stelle nichts Anderes verflgt, gelten die Vorschriften ihrer Archivs- und Benutzungsordnung

entsprechend.
§ 16 Belegexemplare

(1) Die benutzende Person ist verpflichtet, von einem Druckwerk, das sie unter wesentlicher
Verwendung von Archivgut des AdP verfasst oder erstellt hat, nach Erscheinen des Druck-

werks dem AdP unaufgefordert ein Belegexemplar unentgeltlich abzuliefern.

(2) Ist der benutzenden Person die unentgeltliche Ablieferung eines Belegexemplars insbe-
sondere wegen der niedrigen Auflage oder der hohen Kosten des Druckwerks nicht zumut-

bar, kann sie dem AdP entweder ein Exemplar des Druckwerks zur Herstellung einer



Vervielféltigung fir einen angemessenen Zeitraum Uberlassen oder eine Entschadigung bis

zur Héhe des halben Ladenpreises verlangen. Wenn ein Ladenpreis nicht besteht, kann die

benutzende Person eine Entschadigung bis zur Hohe der halben Herstellungskosten des

Belegexemplars verlangen. Die benutzende Person kann das Belegexemplar auch in einer

digitalen Fassung abgeben.

(3) Absatz 1 bis 2 gelten entsprechend fur Veréffentlichungen der benutzenden Person in

Sammelwerken oder Zeitschriften oder elektronische Publikationen sowie fir Schriftwerke,

die nicht veroffentlicht sind.

(4) Ohne Zustimmung der benutzenden Person dirfen nicht veréffentlichte Schriftwerke vom

AdP nur zur ErschlieBung von Archivgut verwendet werden; anderen Personen darf keine

Einsicht in nicht veréffentlichte Schriftwerke gewahrt werden. Absatz 4 findet keine Anwen-

dung, wenn das Urheberrecht erloschen ist.

§ 17 Entgelte

Die Benutzung des AdP durch Mitarbeiter des AWI ist kostenfrei. Bei einer Benutzung durch

sonstige Personen erhebt das AdP fur die von ihm erbrachten Leistungen Entgelte gemaR

der Entgeltordnung des AdP in der jeweils gultigen Fassung.

§ 18 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am Tag ihrer Unterzeichnung in Kraft.

Bremerhaven, den 02.11.2019
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Prof sor/Dr. Antj€’ Boetius Dr. Karsten Wurr
(Di ektorirkf) (Verwaltungsdirektor)
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