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1 Einleitung

Das Archivinformationssystem Arcinsys wurde vom Hessischen Landesarchiv in
Zusammenarbeit mit dem Niederséachsischen Landesarchiv in den Jahren 2011 bis
2014 entwickelt und ist seit Ende 2014 im Einsatz. Es wird kontinuierlich weiterent-
wickelt. Ende 2016 ist das Landesarchiv Schleswig-Holstein als dritter Partner dem
Arcinsys-Verbund beigetreten. Das Staatsarchiv Bremen nutzt Arcinsys seit 2019
als Kooperationspartner zusammen mit dem Niederséchsischen Landesarchiv.

Die Installationen von Arcinsys sind unter folgenden Internetadressen zu erreichen:

HE Hessen: https://arcinsys.hessen.de

It‘llllii Niedersachsen und Bremen: https://www.arcinsys.niedersachsen.de

SH Schleswig-Holstein: https://arcinsys.schleswig-holstein.de

Eine weitere gemeinsame Internetseite enthalt Ubersichten zu den Archiven, die mit
Arcinsys arbeiten, sowie zu den jeweiligen archiv- und datenschutzrechtlichen Be-
stimmungen:

1 https://arcinsys.de

1.1 Technische Voraussetzungen

Arcinsys ist eine webbasierte Anwendung, die ohne lokale Installation spezieller
Software genutzt werden kann. Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Archive im Ver-
bund sowie externe Anwenderinnen und Anwender kénnen demnach von jedem
Computer aus, der Uber einen Internetanschluss und aktuellen Browser verfiigt, auf
das Archivinformationssystem zugreifen.

1.2 Personenbezeichnungen
Je nach Rolle und Berechtigung werden Personen, die Arcinsys verwenden, sowohl

im Archivinformationssystem als auch im vorliegenden Handbuch unterschiedliche
Bezeichnungen zugewiesen:

Person Bezeichnung

Allgemeine Person, die Arcinsys ver-

Anwenderin bzw. Anwender
wendet

Anonyme Anwenderin bzw. anonymer

Person ohne Anwenderkonto
Anwender

Person mit Anwenderkonto, die sich Angemeldete Anwenderin bzw. ange-
angemeldet hat meldeter Anwender
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Person mit genehmigtem Nutzungs-
antrag bzw. Gbermitteltem Nutzungs- | Nutzerin bzw. Nutzer
formular

Archivmitarbeiterin bzw. Archivmitar-
beiter

Mitarbeiterin bzw. Mitarbeiter

Funktionsumfang von Arcinsys

Als gemeinsames System sowohl fur externe Anwenderinnen und Anwender als
auch fur Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter konzipiert, bietet Arcinsys folgende Funkti-
onen:

Fir anonyme Anwenderinnen und Anwender:

f
f

Recherche nach Informationen Uber Archive (Meni: Navigator)

Recherche in frei zugéanglichen ErschlieRungsdaten (Menis: Navigator und
Suche)

Aufrufen von frei zuganglichen Digitalisaten von Archivgut (Menus: Navigator
und Suche)

Zusatzlich fur angemeldete Anwenderinnen und Anwender:

f
f
f

1

Speichern und Wiederaufrufen von Suchanfragen (Menu: Suche)
Erstellung einer Merkliste (Men(: Merkliste)

Ubermittlung von Nutzungsantragen bzw. Nutzungsformularen an Archive
(Meni: Beantragen)

Bestellung von Archivalien (Menus: Navigator, Suche und Merkliste)

Zusatzlich fur Nutzerinnen und Nutzer (Anwenderinnen und Anwender mit geneh-
migtem Nutzungsantrag bzw. Gbermitteltem Nutzungsformular):

f
f

Nutzung von frei zuganglichem Archivgut (Meni: Nutzen)
Ubersicht tiber genutztes Archivgut (Menii: Nutzen)

ggf. Recherche in nicht frei zuganglichen ErschlieBungsdaten (Voraussetzung:
zugewiesene Berechtigung) (Menus: Navigator und Suche)

gof. Nutzung von Archivgut, das Schutzfristen unterliegt (Voraussetzung: zu-
gewiesene Berechtigung) (Meni: Nutzen)

Fur Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter stehen weitere Funktionen zur Verfligung.
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Der modulare Aufbau von Arcinsys ermdglicht eine flexible Nutzung samtlicher

Funktionalitaten.

1.4 Aufbau von Arcinsys

141 Benutzeroberflache

Das Programm Arcinsys ist in folgende Bereiche unterteilt;

i Meniibereich: Menis und Submenis

1  Navigationsbereich: Navigationsbaum mit Gliederungspunkten

1  Hauptbereich: Bereich zum Ausfiihren von Befehlen und Aktionen sowie Be-
reich der Listenansicht, Detailansicht und der Formulare

1  FuBbereich: Links zu allgemeinen Informationen Uber Arcinsys, zum Daten-

schutz sowie zum Impressum

Hessen

W[[‘i,;\mn;v; Navigator | Suche | Merkliste = Beantragen | Nutzen

@ Archive in Hessen

£5) Gllederung
5 Statsarchive
5 Kommunalarchive
(G Kirchenarchive
(5 Familienarchive
[ Wirtschaftsarchive
(5 Medienarchive
[ Universititsarchive
(5 Sonstige Archive
15 Archivschule Marburg

Navigationsbereich

Meniibereich

Anmelden v

Hilfe

Archivinformationssystem Hessen

HESSEN

el

Arcinsys H o i i des Hessischen ivs und
welterer hessischer Archive. Entwickelt in Kooperation mit Niedersachsen und
Schieswig-Holstein. Das gemeinsame System fur Nutzerinnen und Nutzer, fiir
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter deckt das Angebots- und Aufgabenspektrum der
Archive ab.

Ohne Anmeldung

Aktentitel, Urkundenregesten, Informationen iber Archivalien finden. Digitalisate
ansehen. und Best Archive

Gbermitteln.

Fiir angemeldete Nutzer

Archivalien auf 5

Archiven stellen. Archivalien zur Nutzung bestellen. Bestelite und genutzte
Archivalien auflisten.

Anmelden | Registrieren

Hauptbereich

English

FuBbereich

Info | Datenschutz  Barrierefreiheit | Impressum
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& Arcinsys |Nawgator Suche | Merkliste Beantragen = Nutzen | =S Menis A Idebereich ——= I:l
e [t he SignatwrSuche ErwsitensSuche| -—— Submeniis Hilfa

5 Gliederung,
Niedersachsisches Landesarchiv Signatur & Bezeichnung & v Laufzeit & w Info Aktion
(5 stastsarchiv Bremen
3 Kreisarchive (W KreisACE Kraisarchiv Calle
8 stadtarchive Kopf der Listenansicht Havigator
Gemeindearchive
(5 Parlaments- und Partsiarchive () KreistcUX Archiv des Landkreises Cushaven Detailseite
(9 Kirchenarchive Mavigator
(5 Universitats- und Hochschularchive .
3 wirtschaftsarchive . .
(5 Hemschafts-, Haus- und Familienarchive (& KreisADH Krefsarchiv Diephotz Detailaeite
9 Madienarchive Navigator
=] W%mhlw Navigationsbaum
# () KeeisAEMS Kreisarchiv Emsland etailseite
Gliederungspunkt Haigater
(i) KreisAGIF Kreisarchiv Gifhom
[ KreisAGOE Kreisarchiv Gittingen
(i) KreisAHM Kreisarchiv Hameln-Pyrmont Detailseite
Mavigator
(i ARH Archiv der Region Hannover Detailseite
Mavigator
(i KreisAHAR Kreisarchiv Landkreis Harburg. Detailseite
MNavigator
Info | Datenschutz | Barrierefreiheit | Impressum

Samtliche fir externe Anwenderinnen und Anwender zur Verfigung stehenden Be-
reiche und Funktionen kénnen neben der deutschen Fassung wahlweise auch in
Englisch angezeigt werden. Die Sprachauswabhl erfolgt tiber einen entsprechenden
Link im Kopf des Hauptbereichs auf der Arcinsys-Startseite und auf den Suchseiten
im Modul "Suche".

1.4.2 Bedienelemente

Auswahl- Markierung im Baum YRGS | Um die gewlinschte Option
feld auszuwahlen, klicken Sie

den entsprechenden Be-
reich im Feld an.

Auswahlka- Wenn Sie den Auswahlka-
lender lender anklicken, klappt die
Kalenderansicht auf. Um
das gewiinschte Datum
auszuwahlen, klicken Sie
im Monats- und Jahr-Feld
auf den Pfeil und klicken
Sie dann in der Vorschlags-
liste den gewiinschten Mo-
nat bzw. das gewilnschte
Jahr an. Sie kénnen mit
den seitwarts gerichteten
Pfeilen auch den vorheri-
gen bzw. ndchsten Monat

Arcinsys Handbuch Seite 7
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Bezeich-
nung

Beispiel

Beschreibung

O Jan

Mo Di Mi Do Fr 5a So

3 4 5 6 T 8 9
10 11 1z 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

~ 2000 - 0

ansteuern. Klicken Sie an-
schlieend auf den ge-
wiinschten Tag im Kalen-
der. Das Datum erscheint
nun im Eingabefeld.

Sie kénnen das Datum
auch handisch eintragen.

Autocom-
pleterfeld

Bestand Signatur

A

A1l Urkunden der ehemaligen Provinz
Starkenburg [DIGIT...

A 10 Kameralurkunden
A 11 Urkunden liber auslandische Orte
A 12 Beurkundete Ahnenproben,

Stammb3ume und Gedenktafe...

Sobald Sie ein oder meh-
rere Zeichen in das Feld
eintragen, werden lhnen
passende Begriffe in einer
Vorschlagsliste angezeigt.
Um den gewiinschten Ein-
trag aus der Liste in das
Feld zu Ubernehmen, kli-
cken Sie diesen an.

Blatterfunk-
tion zur ers-
ten Seite

Um zur ersten Seite zu
springen, klicken Sie auf
diesen Pfeil.

Blatterfunk-
tion zur vor-
herigen
Seite

Um zur vorherigen Seite zu
springen, klicken Sie auf
diesen Pfeil.

Blatterfunk-
tion zur
nachsten
Seite

Um zur nachsten Seite zu
springen, klicken Sie auf
diesen Pfeil.

Blatterfunk-
tion zur
letzten
Seite

Um zur letzten Seite zu
springen, klicken Sie auf
diesen Pfeil.

Blatterfunk-
tion zur ge-
winschten
Seite

Die Zahl hinter dem
Schragstrich im blauen
Feld gibt an, wie viele Sei-
ten die jeweilige Liste um-
fasst (hier: 264). Um zu ei-
ner bestimmten Seite zu

Arcinsys Handbuch
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Bezeich-
nung

Beispiel

Beschreibung

springen, geben Sie die
Seitenzahl in das Eingabe-
feld ein und klicken Sie die
Enter-Taste oder auf das
blaue Feld.

Checkbox

Um eine nach der Check-
box (Kontrollkéstchen) auf-
geflhrte Funktion zu akti-
vieren, markieren Sie das
Kastchen. Es erscheint ein
Hakchen in dem Kastchen.

Dropdown-
listenfeld

alle Elemente

(Voll-) Regest

(Vor-) Provenienzen

Aktenart

Aktenzei chen Strafvellstreckung

Archiv Signatur
nl
NLA AU NLA Aurich
NLA BU NLA Biickeburg
NLA HA NLA Hannover

g

Es gibt zwei Varianten von

Dropdownlistenfeldern:

1. Dropdownlistenfeld mit
schreibgeschitztem
Feld:

Wenn Sie auf den
Dropdown-Pfeil neben
dem Feld klicken, er-
scheint eine Liste mit
den mdoglichen Eintra-
gen. Um den ge-
winschten Eintrag in
das Feld zu Uberneh-
men, klicken Sie ihn an.

2. Dropdownlistenfeld mit
Eingabefeld:

Sobald Sie ein oder
mehrere Zeichen einge-
ben bzw. auf den
Dropdown-Pfeil neben
dem Feld klicken, er-
scheint eine Vor-
schlagsliste. Um den
gewilnschten Eintrag in
das Feld zu Giberneh-
men, klicken Sie ihn an.

Eingabefeld

Feld, in dem Sie einen Frei-
text eintragen kénnen.

Funktions-
Icons

A0S M

Beim Anklicken eines Funk-
tions-lcons wird eine be-
stimmte Aktion ausgefuhrt.
Die meisten dieser Icons
haben eine Mouse over-
Funktion, d. h. wenn Sie mit
dem Mauszeiger Uber das

Arcinsys Handbuch
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Bezeich- Beispiel Beschreibung
nung

Symbol fahren, wird lhnen
die jeweilige ausfihrbare
Aktion auch als Text ange-
zeigt.

Hilfe-Texte Wenn Sie bei einem be-
stimmten Feld oder Ab-
schnitt auf das zugehdérige
Fragezeichen-Icon klicken,
offnet sich ein Fenster mit
Zusatzinformationen oder
Eingabehilfen fur den jewei-
ligen Bereich. Um das
Fenster wieder zu schlie-
Ben, klicken Sie erneut auf
das Fragezeichen-Icon.

Info-lcons [ ® & E Mit einem Info-Icon wird ein
' .
w C bestimmter Status oder

eine bestimmte Bezeich-
nung angezeigt. Die meis-
ten dieser Icons haben eine
Mouse over-Funktion, d. h.
wenn Sie mit dem Mauszei-
ger Uber das Symbol fah-
ren, wird Ihnen die jeweilige
Information auch als Text
angezeigt.

Meldung i Ihre Suche ergab 5270 Treffer. Eine Meldung beinhaltet
entweder die Information zu
A Bitte wahlen Sie ein Archiv aus. einer durchgefihrten Aktion
oder den Hinweis, dass Sie
einen fehlenden oder fal-
schen Eintrag gemacht ha-
ben.

Radiobut- c Sie kénnen jeweils nur eine
ton von mehreren Optionen
auswahlen.

Sortierfunk- n Um eine Liste nach Signa-
tion tur, Bezeichnung oder Lauf-
zeit in auf- bzw. absteigen-
der Reihenfolge zu
sortieren, klicken Sie auf
die entsprechenden Pfeile

Arcinsys Handbuch Seite 10
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Bezeich- Beispiel Beschreibung
nung

neben der gewiinschten
Option. Die ausgewdhlte
Sortierreihenfolge wird
dadurch angezeigt, dass
der entsprechende Pfeil
grun dargestellt wird.

15 Aufbau des Handbuchs

Das vorliegende Handbuch wurde aus Texten von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern
des Hessischen Landesarchivs, des Niedersachsischen Landesarchivs und des
Stadtarchivs Weiterstadt zusammengestellt. Es soll dazu dienen, die Funktionen
von Arcinsys aufzuzeigen und ausfuhrlich darzustellen.

Die Kapitel sind in der Regel stets gleich aufgebaut: Zunéchst wird auf eventuell be-
stehende Voraussetzungen hingewiesen, bevor eine kurze Einfihrung in die jewei-
lige Funktion erfolgt. Dann werden die einzelnen Arbeitsschritte ausfihrlich be-
schrieben. Fur das nahere Verstandnis wurden zusétzlich an vielen Stellen
Abbildungen eingeftigt. Hierbei ist zu beachten, dass sowohl Abbildungen von Arci-
nys Hessen als auch von Arcinsys Niedersachsen verwendet wurden. Diese sind
jedoch stets gultig fir sdmtliche Arcinsys-Installationen.

Auf grundsatzliche Unterschiede zwischen den verschiedenen Arcinsys-Installatio-
nen bzw. auf Besonderheiten bei einzelnen Bundeslandern wird im Text an entspre-
chender Stelle und durch folgende Icons hingewiesen:

HE Bremen

HE Hessen

Ml Niedersachsen

Hlla Niedersachsen und Bremen

SH Schleswig-Holstein

Zusatzliche Informationen werden vom Flie3text abgesetzt und durch ein entspre-
chendes Icon gekennzeichnet. Folgende Informationstypen werden eingesetzt:

Voraussetzung: Nennung von Arbeitsschritten bzw. Funktionen, die (ggf. an
anderer Stelle des Programms) ausgefihrt werden oder vorhanden sein mis-
sen, damit der anschlie3end beschriebene Arbeitsschritt funktioniert.

Tipp: Hinweise, die den Ablauf der Arbeitsschritte erleichtern oder verktrzen
koénnen.

Arcinsys Handbuch Seite 11
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A Achtung: Hinweise auf Bedingungen, die erfillt sein mussen, damit ein Ar-
beitsschritt funktioniert oder Hinweise auf Zusammenhange, die beachtet wer-
den mussen.

Beispiel: Veranschaulichung des zuvor beschriebenen Arbeitsschritts anhand
eines konkreten Beispiels.

Arcinsys Handbuch Seite 12
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Navigator
Das Menu "Navigator" ermdglicht es Ihnen, nach Archiven, Bestédnden und Archiva-

lien zu recherchieren und Informationen zu diesen aufzurufen. Die Recherche er-
folgt Uber den hierarchisch in Ebenen aufgebauten Navigationsbaum.

Navigationsbaum

Markieren Sie einen Gliederungspunkt im Navigationsbaum, indem Sie ihn ankli-
cken. Befinden sich Unterpunkte unter dem Gliederungspunkt, klappen diese auf.

¥ Archive in Hessen
- Hessisches Staatsarchiv Darmstadt

[ Gliederung
[3 A Alte Urkundenabteilung
(Pertinenzbastinde)
[ B Sonderbestinde der Urkunden
(Provenienzbestinde)
3 C Amtsbuchabteilung
3D GroRherzoglich-Hessisches Haus- und
Familienarchiv
[ E Sog. Alte Aktenabteilungen
(Pertinenzbastinde)
[ F Archive ehemals selbstindiger
Institutionen und Standesherrschaften
(Provenienzbestande)
[ G Behdrden und AmterGro&herzoy{und
Volksstaat Hessen
[ H Staatsbehdrden Land Hessen (seit 1945)
(3 H 1-5 Innere Verwaltung
9 H 12-20 Justizverwaltung und
Gerichtsbharkeit
3 H 22-28 Finanzverwaltung
(9 H 21-50 Wirtschafts-, Umwelt-, Verkehrs-
und Sozialverwaltung
9 H 52-60 Kultus- und
Wissenschaftsverwaltung, Kunst
[ Reichs- und Bundesbehérden
[ M Stidte und Gemeinden

Erneutes Anklicken des markierten Gliederungspunkts klappt die Unterpunkte ein.
Das Auf- und Einklappen der Unterpunkte ist auch durch ein Klicken auf das kleine
Plus- bzw. Minussymbol vor dem Gliederungspunkt maglich.

Befinden sich auf der Ebene eines Gliederungspunkts Objekte, werden diese, wenn
Sie den Gliederungspunkt durch Anklicken markieren, im Hauptbereich aufgelistet.
Befinden sich auf der Ebene eines markierten Gliederungspunkts keine Objekte,
erscheint im Hauptbereich die Meldung "Klicken Sie links auf einen
Gliederungspunkt im Navigationsbaum."

Um auf eine tiefere Gliederungsebene zu gelangen, klicken Sie in der Listenansicht
im Hauptbereich in der entsprechenden Zeile rechts auf "Navigator".

Arcinsys Handbuch Seite 13
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Beim Start von Arcinsys zeigt der Navigationsbaum die Archivlandschaft an. Wenn
Sie einen Gliederungspunkt anklicken, werden in der Listenansicht die Archive ei-
ner Archivsparte angezeigt. Um auf die Ebene eines Archivs zu gelangen, klicken
Sie in der entsprechenden Zeile der Liste auf "Navigator". Nun zeigt der Navigati-
onsbaum die Tektonik des Archivs an.

Wenn Sie im Navigationsbaum der Tektonik eines Archivs einen Gliederungspunkt
anklicken, werden in der Listenansicht die dem Gliederungspunkt zugeordneten Be-
stand-Serien und Bestéande angezeigt. Um zu den Bestanden einer Bestand-Serie
zu gelangen, klicken Sie in der entsprechenden Zeile der Liste rechts auf "Naviga-
tor". Um von der Listenansicht der Bestand-Serie zuriick zur Listenansicht des Tek-
tonikpunkts zu gelangen, klicken Sie im Kopf des Hauptbereichs auf "Serie schlie-
Ren". Um auf die Ebene eines Bestands zu gelangen, klicken Sie in der
entsprechenden Zeile der Liste rechts auf "Navigator". Nun zeigt der Navigations-
baum die Klassifikation des Bestands an.

Wenn Sie im Navigationsbaum der Klassifikation einen Gliederungspunkt anklicken,
werden in der Listenansicht die dem Klassifikationspunkt zugeordneten Stiick-Se-
rien und Verzeichnungen angezeigt. Um zu den Verzeichnungen einer Stlick-Serie
zu gelangen, klicken Sie in der entsprechenden Zeile der Liste rechts auf "Naviga-
tor". Um von der Listenansicht der Stiick-Serie zurtick zur Listenansicht des Klassi-
fikationspunkts zu gelangen, klicken Sie im Kopf des Hauptbereichs auf "Serie
schlie3en”.

Um auf die Ebene der Archivlandschaft eines Bundeslandes zu gelangen, klicken
Sie den Link "Archive in (é)" im Kopf des Navi

qu Archive in Niedersachsen und Bremen
rj—ﬁl NLA Wolfenbittel

50 10kb Standesamtsunterlagen

3 Gliederung

[ 1 standesamtsunterlagen
[ 1.1 Stadt Braunschweig
[ 1.2 Landkreis Gifhorn (Zweitregister)
[ 1.3 Landkreis Gottingen
[ 1.4 Stadt Gottingen (Zweitregister)
[ 1.5 Landkreis Goslar
[ 1.6 Stadt Goslar (Zweitregister)
[ 1.7 Landkreis Helmstedt
[ 1.8 Landkreis Northeim
[ 1.8 Landkreis Osterode a. H.
[3 1.10 Landkreis Peine
[ 1.11 Stadt Salzgitter (Zweitregister)
[ 1.12 Landkreis Wolfenbuttel
[ 1.13 Stadt Wolfsburg [Zweitregister)
[ 1.14 Sammelakten

3 2 Zweitregister

Wenn im Navigationsbaum die Tektonik eines Archivs angezeigt wird, gelangen Sie
zur Detailseite des Archivs, indem Sie auf den entsprechenden Link im Kopf des
Navigationsbaums klicken.

Arcinsys Handbuch Seite 14
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qu Archive in Niedersachsen und Bremen
EJ—QI NLA Wolfenbattel

5 10kb Stancesamtsunterlagen

3 Gliederung

[ 1 standesamtsunterlagen
[ 1.1 Stadt Braunschweig
[ 1.2 Landkreis Gifhorn (Zweitregister)
[ 1.3 Landkreis Gottingen
[ 1.4 Stadt Gottingen (Zweitregister)
[ 1.5 Landkreis Goslar
[ 1.6 Stadt Goslar (Zweitregister)
[ 1.7 Landkreis Helmstedt
[ 1.8 Landkreis Northeim
[ 1.8 Landkreis Osterode a. H.
[3 1.10 Landkreis Peine
[ 1.11 Stadt Salzgitter (Zweitregister)
[ 1.12 Landkreis Wolfenbuttel
[ 1.13 Stadt Wolfsburg [Zweitregister)
[ 1.14 Sammelakten

3 2 Zweitregister

Wenn im Navigationsbaum die Klassifikation eines Bestands angezeigt wird, gelan-
gen Sie zur Detailseite des Bestands, indem Sie auf den entsprechenden Link im
Kopf des Navigationsbaums klicken.

A Archive in Niedersachsen und Bremen
50y NLAWolfenbiittel

1 10 Kb Standesamtsunterlagen

3 Gliederung

[3 1 Standesamtsunterlagen
[ 1.1 Stadt Braunschweig
[ 1.2 Landkreis Gifhorn (Zweitregister)
[ 1.3 Landkreis Géttingen
[ 1.4 Stadt Gottingen {Zweitregister)
[3 1.5 Landkreis Goslar
[ 1.6 Stadt Goslar (Zweitregister)
[ 1.7 Landkreis Helmstedt
[ 1.8 Landkreis Northeim
[ 1.9 Landkreis Osterode a. H.
[ 1.10 Landkreis Peine
[ 1.11 Stadt Salzgitter (Zweitregister)
[ 1.12 Landkreis Wolfenbiittel
[ 1.132 Stadt Wolfsburg (Zweitregister)
[ 1.14 Ssammelakten

3 2 Zweitregister

2.2 Listenansicht
Die Listenansicht enthalt folgende Spalten:

1  Typ: Die Icons zeigen den jeweiligen Typ des Objekts an. Mit der Mouse over-
Funktion wird Ihnen das jeweilige Beschreibungsmodell des Objekts als Text

angezeigt.
@ Archiv
E] Bestand

Bestand-Serie bzw. Stlick-Serie

Arcinsys Handbuch Seite 15
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Verzeichnung

Signatur: Beim Typ Archiv besteht die Signatur aus dem Archivkirzel. Bei den
Typen Bestand und Bestand-Serie setzt sich die Signatur aus dem Archivkdr-
zel und der Bestand-Serien- bzw. Bestandssignatur zusammen. Bei den Ty-
pen Stiick-Serie und Verzeichnung setzt sich die Signatur aus dem Archivkir-
zel, der Signatur des Bestands und der Signatur des Stiicks bzw. der Stiick-
Serie zusammen. Bei Verzeichnungen, bei denen ein Lagerungsbestand ein-
getragen ist, setzt sich die Signatur aus dem Archivkirzel, der Signatur des
Lagerungsbestandes und der Signatur des Stiicks zusammen.

Bezeichnung: Das ist in der Regel der Titel (z. B. der Verzeichnung oder des
Bestands) bzw. der Name des Archivs. Bei langeren Titeln wird in der Liste nur
eine abgekirzte Bezeichnung angezeigt.

Laufzeit: Das ist die Entstehungszeit der Archivalien.

Info:
Folgende Info-lcons geben zusatzliche Informationen. Mit der Mouse over-
Funktion werden lhnen zugehdrige Informationen als Text angezeigt.

Bildschirm: Digitalisate im Bestand vorhanden

6 Schloss: Das Objekt ist auf Grund einer gesetzlichen Schutzfrist oder
anderer rechtlicher Einschrankungen fir die Benutzung gesperrt. Die
Bestellung von gesperrten Archivalien kann nur mit gesonderter Be-
rechtigung erfolgen.

=» Auge: Das Obijekt ist verborgen und wird nur Nutzerinnen und Nutzern
mit entsprechender Berechtigung angezeigt.

X rotes Kreuz: Das Objekt ist zum Léschen markiert.

Vertffentlichte, d. h. ohne Anmeldung frei zugangliche Nutzungsdigitalisate
werden durch ein Vorschaubild angezeigt.

Aktion: Die Links "Navigator" und "Detailseite" dienen dazu, verschiedene
Ebenen anzusteuern. Angemeldete Anwenderinnen und Anwender kbnnen
Uber den Link "Merken" Archivalien auf inre Merkliste tibernehmen (siehe 5
Merkliste). Uber den Link "In den Bestellkorb" kénnen angemeldete Anwende-
rinnen und Anwender Archivalien fir die Bestellung in den Bestellkorb legen
(siehe 7.1 Archivalien in den Bestellkorb legen).

Tipp: Wurde die Verzeichnung von Ihnen bereits bestellt und vom Archiv
noch nicht reponiert, wird anstelle des Links "In den Bestellkorb" der Text
"Bereits bestellt" angezeigt.

Arcinsys Handbuch
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Listenansicht Bestande:

9 Hessisches Staatsarchiv Marburg > Kloster, Korporationen, Institutionen u.a.

HStAM, Urk. 15

HStAM, Urk. 16

HStAM, Urk. 17

HStAM, Urk. 18

HStAM, Urk. 19

HHStAW, 1213, 131

HHStAW, 1213,135

HHStAW, 1213, 166

HHStAW, 1213, 167

Bezeichnung a w

A ll Kloster Ahnaberg

Kloster Breitenau

Kloster Caldern

Kloster SpieRkappel

Kloster Cornberg

Bezeichnung a w

Zeitschriftenbeitrige A. Beyers 1948
Gedicht- und Zitatensammlung 1940
Adressenkartei A. Beyers 1970
Themenbezogene Literaturverzeichnisse 1389

1152- 1575

1123 - 1585

1235- 1537

1143-1537

1230- 1580

- 1969

-1950

- 1990

- 1983

z6it & w

o

o

Info

a

a

a

ARCINSYS
HANDBUCH

Detailseite

Drucken | Verlinken

Al

Detailseite

Navigator

Detailseite

Navigator

Detailseite

Navigator

Detailseite

Navigator

Detailseite

Navigator

Detailseite

Drucken | Verlinken

Detailseite
In den Bestellkorb

Merken

Detailseite
In den Bestellkorb

Merken

Detailseite
In den Bestellkorb

Merken

Detailseite
In den Bestellkorb

Merken

Arcinsys Handbuch
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Listenansicht Verzeichnungen mit 6ffentlichen Nutzungsdigitalisaten:

HStAD > R 4 > Architektur Detailseite
a4 > Drucken | Verlinken
Typ Signatur aw Bezeichnung a v Laufzeit a w Info Aktion
HStAD, R 4, 32062 Babel, 'Turmbau zu Babel' / Szenenbild 1564 - 1564 Detailseite
GF

In den Bestellkorb

Merken

Detailseite
In den Bestellkorb

HStAD, R 4, 11507 Architektur, Innenarchitektur / Landhaus im Gebirge, 1906 - 1906
UF Diele

Merken

HStAD, R 4, 11321 Architektur / Entwurf zu einem Konversationshaus, 1906 - 1906 Detailseite
UF AuRenansicht mit Aufrissen und Grundriss
In den Bestellkorb
Merken
HStAD, R4, 11333 Architektur / Entwurf eines Landhauses im Gebirge, 1906 - 1906 Detailseite
UF Vorderansicht und Grundrisse s
I In den Bestellkorb
s R 2 Merken

In der Listenansicht haben Sie folgende Optionen:

1  Drucken: Um die aktuelle Seite der Listenansicht auszudrucken, klicken Sie
auf den Link im Kopfbereich und fuhren Sie die Druckfunktion lhres Browsers
aus.

1  Verlinken: Um einen Link zur Listenansicht zu erstellen, klicken Sie auf den
Link im Kopfbereich. Ein neues Fenster mit der URL (Internetadresse) 6ffnet
sich. Um die URL in die Zwischenablage zu kopieren, klicken Sie auf den But-
ton "Link kopieren". Um zur Listenansicht zurtickzukehren, klicken Sie auf
"SchlieRen" oder auf den X-Button.

1  Eintrage sortieren: FlUr Hinweise zur Sortierfunktion siehe 1.4.2 Bedienele-
mente

i Blattern: Fur Hinweise zur Blatterfunktion siehe 1.4.2 Bedienelemente

1  Vorschau anzeigen: Um die Vorschau zu einem Eintrag auf- bzw. einzuklap-
pen, klicken Sie die entsprechende Zeile an.
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[ Stadtarchiv Weiterstadt > Amtliches Archivgut Eingemeindete Orte Detailseite
44 D Drucken | Verlinken
Typ  Signatur aw Bezeichnung 4w Laufzeit a v Info Aktion
@ StadtA Weit, B.01 Braunshardt 1834-1973 Detailseite
Navigator
ﬁ StadtA Weit, B.02.01 Grafenhausen 1577 -1967 Detailseite
Navigator
@ StadtA Weit, B.02.02  Grifenhausen Nachtrige 1823 -1976 Detailseite

Navigator

bestand568

Signatur: StadtA Weit B.02.02

Beschreibungsmodell: Bestand

Titel: Grafenhausen Nachtrage

Laufzeit: 1823-1976

Enthalt: Akten, Amtsbiicher geordnet teils nach dem Registraturplan fiir die...
Findmittel: unverzeichnet: ungefihr 45 lfm

o Vorschau
Detailseite

ﬁ StadtA Weit, B.03.01 Schneppenhausen 1576 -1963 Detailseite

Mavigator

Um Informationen zu einem im Navigationsbaum markierten Gliederungspunkt auf-
zurufen, klicken Sie im Kopf des Hauptbereichs auf "Detailseite”. Um Informationen
zu einem Archiv, einer Bestand-Serie, einem Bestand, einer Stiick-Serie oder einer
Verzeichnung aufzurufen, klicken Sie in der Listenansicht in der entsprechenden
Zeile in der Spalte "Aktion" auf "Detailseite” oder klicken Sie am unteren Ende der
Vorschau auf "Detailseite”.

Detailseite

Die Detailseite enthalt die inhaltlichen Informationen zu einem Objekt und bietet
gleichzeitig verschiedene Funktionen an (z. B. Drucken oder Verlinken).

Fur folgende Objekte kénnen Detailseiten aufgerufen werden: Archiv, Bestand-Se-
rie, Bestand, Stiick-Serie, Verzeichnung, Représentation sowie Gliederungspunkte
auf Ebene der Archivlandschaft, der Tektonik eines Archivs und der Klassifikation
eines Bestands.

Detailseiten steuern Sie im Navigator Uber den Link "Detailseite” an. Fur die Ob-
jekte Archiv, Bestand-Serie, Bestand, Stlick-Serie und Verzeichnung befindet sich
der Link "Detailseite" in der Spalte "Aktion" der Listenansicht. Wenn Sie einen Glie-
derungspunkt angeklickt haben (blau markiert), befindet sich der Link "Detailseite"
fur diesen Gliederungspunkt im Kopf des Hauptbereichs. Reprasentationen werden
auf der Detailseite der Verzeichnungen als Liste angezeigt. Der Link "Detailseite"
fur eine Repréasentation befindet sich in der Spalte "Aktion".

Detailseiten sind grundsatzlich gleich aufgebaut: Im Kopf des Hauptbereichs befin-
det sich die Signatur des ausgewahlten Objekts bzw. bei Gliederungspunkten der
Titel des Gliederungspunktes. Ebenfalls im Kopf des Hauptbereichs sind die ange-
botenen Funktionen lber Links auswahlbar. Der Hauptbereich enthalt im Abschnitt
"Beschreibung" inhaltliche Informationen zum Objekt (z. B. Titel und Laufzeit).
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=) HStAM Bestand Prot. IV

Beschreibung

Beschreibung: Bestand

Titel
Laufzeit

Bestandsgeschichte

Geschichte des Bestands-
bildners

Enthdlt

Findmittel

Umfang
Referent

ARCINSYS
HANDBUCH

Kontext anzeigen

Zugeordnete Objekte zeigen | Drucken | Verlinken | Versenden | Verbessern

Schulchroniken
1869-1979

Aufgrund einer Umfrage seitens des Staatsarchivs Marburg bei den einzelnen Landkreisen im Jahre 1997 stellte sich
heraus, dass bei diesen schon der groltte Teil der Schulchroniken von aufgelésten Schulen archiviert wurden. Von
verschiedenen Kreisverwaltungen sind in diesem Zusammenhang dem Staatsarchiv Marburg teilweise Listen aber die
dort vorhandenen Chroniken ibermittelt worden.

Vereinzelt kamen sodann auch Schulchroniken als Abgabe in das Staatsarchiv Marburg, die in dem vorliegenden Bestand
verzeichnet sind.

Im u den Schulprog der Gymnasien war die Fiihrung der Schulchroniken an den Volksschulen
behardlicherseits nicht vorgeschrieben. Die Schulchroniken enden in der Regel mit der Uberfiihrung des
Volksschul indas Gesamtsc ab den 1960er Jahren.

Die Chroniken enthalten die handschriftlichen chronologischen Aufzeichnungen der Lehrer zum Alltagsleben der Schulen
und ihrer Schiler sowie zur Geschichte ihrer Schule; teilweise erganzt mit Fotos, Zeitungsausschnitten, sonstigen
Beilagen und kleinen Aufsatzen von Schilern. Auffallig ist allerdings, dass Aufzeichnungen aus der NS-Zeit zum Teil nicht
vorhanden sind.

HADIS-Datenbank

0,33 MM
List, 2010

Besteht bei einer Verzeichnung eine Verkniipfung mit Normdaten, werden die ent-
sprechenden Angaben in einem gesonderten Abschnitt "Normdaten und weiterfiih-

rende Links" angezeigt.

HHStAW Bestand 3011/1 Nr. 3860 V

Drucken

Beschreibung - Reprasentationen

Kontext anzeigen

Verlinken | Versenden | Verbessern

Beschreibung: Karte / Plan

Titel  Grundkarte der Stadt Alsfeld
Datierung 1961
Ort Alsfeld

Hessisches Landesvermessungsamt

MaRstab  1:5000
Blattzaht 1
Zugangsnummer 35/1968

Y

Alsfeld

Normdaten und weiterfiihrende Links

GND: [74001366-2 , GeoNames: [7 2958128

Reprasentationen
Aktion

Detailseite

Typ Info

Original

Bezeichnung Zugang

Karte

Auf der Detailseite der Verzeichnungen sind im Abschnitt "Reprasentationen” au-
Rerdem die zugehotrigen Reprasentationen des Stiicks aufgelistet. In der Spalte
"Typ" wird mit der Mouse over-Funktion das jeweilige Beschreibungsmodell der Re-
prasentation angezeigt.

Arcinsys Handbuch
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Ist ein Digitalisat zur Verzeichnung eingebunden, wird dies durch den Button "Digi-
talisate 6ffnen" oder ein Vorschaubild zu jeder Seite des Digitalisats angezeigt. Um
das Digitalisat anzusehen, klicken Sie auf den Button bzw. auf eines der Vorschau-
bilder.

HStAM Bestand 900 Nr. 6587 Kontext anzeigen

Drucken | Verlinken | Versenden | Verbessern

Beschreibung - Reprasentationen
[ Digitalisate &ffnen

Eeschreihung:Am:shu:h\

Titel Standesamt Lorsch Geburtsnebenregister 1877

Loufzeit 1877

Zusatzinformationen 40x31,5 cm

HStAM Bestand 340 Grimm Nr. Br 403 Kontext anzeigen

Drucken | Verlinken | Versenden | Verbessern

Beschreibung - Reprasentationen

[ Digitalisate 6ffnen

Beschreibung: Sachakte

Titel  Philipp [Berg] (Stockholm) an Wilhelm Grimm (1 und1 Zeitungsartikel iiber Runen).
Loufzeit 1830 Nov 27

Folgende Funktionen stehen auf der Detailseite zur Verfligung:

1  "Zugeordnete Objekte anzeigen" (nicht vorhanden auf der Detailseite von Ver-
zeichnungen und Reprasentationen): Durch Klicken auf diesen Link verlassen
Sie die Detailseite und es werden, wenn vorhanden, die zugehdrigen Archive,
Bestand-Serien, Bestande, Stiick-Serien bzw. Verzeichnungen als Liste ange-
zeigt. Bei Gliederungspunkten springen Sie im Navigationsbaum zu diesem
Gliederungspunkt. Bei Archiven und Bestéanden springen Sie im Navigations-
baum zum zugehorigen Wurzelgliederungspunkt.

1  "Drucken": Um die Detailseite zu drucken, klicken Sie auf diesen Link und fiih-
ren Sie die Druckfunktion Ihres Browsers aus.
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1  "Verlinken": Um einen Link zur Detailseite zu erstellen, klicken Sie auf diesen
Link. Ein neues Fenster mit der URL (Internetadresse) 6ffnet sich. Markieren
Sie die URL und kopieren Sie sie mit der Tastenkombination Strg+C oder in-
dem Sie mit einem Rechtsklick das Kontextmeni 6ffnen und auf "Kopieren"
klicken. Um zur Listenansicht zuriickzukehren, klicken Sie auf "Schliel3en" o-
der auf den X-Button.

1  "Versenden": Um sich oder einer anderen Person per E-Mail einen Hinweis
auf diese Seite zu schicken, klicken Sie auf diesen Link. Ein neues Fenster 6ff-
net sich. Machen Sie die Eintrége in die Pflichtfelder "* E-Mail-Empfanger/in"
und "* Absender/in" und klicken Sie auf den Button "Versenden". Die Meldung
"Die E-Mail wurde erfolgreich versandt." erscheint. Um zur Detailseite zurtick-
zukehren, klicken Sie auf "Schliel3en" oder auf den X-Button.

1 "Verbessern": Um einen Verbesserungsvorschlag an das Archiv zu schicken,
klicken Sie auf diesen Link. Ein neues Fenster 6ffnet sich. Machen Sie die Ein-
trage in den Feldern "* Absender/in" (Pflichtfeld) und "Mitteilung”. Um dem Ar-
chiv die Mdglichkeit zu geben, Riuckfragen zu stellen oder Ihnen eine Riick-
meldung zu geben, tragen Sie in das Feld "E-Mail (fur Rickfragen oder
Riickmeldungen)" Ihre E-Mail-Adresse ein. Andern Sie, wenn gewiinscht, den
voreingestellten Betreff. Markieren Sie die Checkbox zu "*Datenschutz". Kli-
cken Sie auf den Button "Jetzt versenden”. Die Meldung "Die E-Mail wurde er-
folgreich versandt. Bei Bedarf kdnnen Sie sich den Text hier herauskopieren."
erscheint. Der im Feld angezeigte Text enthalt u. a. die von Ihnen getatigten
Eintrdge. Um den Text zu kopieren, klicken Sie auf den Button "Text kopie-
ren". Um zur Detailseite zurlickzukehren, klicken Sie auf "Schlie3en" oder auf
den X-Button.

1  "Detailseite schlieBen" bzw. "Kontext anzeigen" bzw. "Verzeichnung anzei-
gen™:

"Detailseite schlieRen”; Um die Detailseite eines Gliederungspunktes
zu schlieRen, klicken Sie auf diesen Link. Sie gelangen zur Listenan-
sicht der Objekte, die dem geschlossenen Gliederungspunkt zugeord-
net sind.

"Kontext anzeigen": Um die Detailseite eines Archivs, einer Bestand-
Serie, eines Bestands, einer Stlick-Serie oder einer Verzeichnung zu
schliel3en, klicken Sie auf diesen Link. Sie gelangen zu der Listenan-
sicht der Ebene, auf dem sich das geschlossene Objekt befindet.

"Verzeichnung anzeigen": Um die Detailseite einer Reprasentation zu
schlieRen, klicken Sie auf diesen Link. Sie gelangen zur Detailseite der
Verzeichnung, der die geschlossene Reprasentation zugeordnet ist.

Angemeldeten Anwenderinnen und Anwendern stehen dartberhinaus noch fol-
gende Funktionen zur Verfugung:

1  "In den Bestellkorb™: Um die Verzeichnung in Ihren Bestellkorb zu legen, kli-
cken Sie auf diesen Link. Die weitere Vorgehensweise bei der Bestellung fin-
den Sie unter 7.2 Archivalien bestellen.
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Tipp: Dieser Link wird nur bei Verzeichnungen angezeigt, die mindestens
eine Reprasentation haben.

Tipp: Wurde die Verzeichnung von Ihnen bereits bestellt und vom Archiv
noch nicht reponiert, wird anstelle des Links der Text "Bereits bestellt"
angezeigt.

1  "Merken": Um die Verzeichnung in lhre Merkliste zu tibernehmen, klicken Sie
auf diesen Link. Fur weitere Informationen zur Merkliste siehe 5 Merkliste.

HStAM Bestand 340 Grimm Nr. Br 403 Kontext anzeigen

Drucken | Inden Bestellkorb | Merken | Verlinken | Versenden | Verbessern
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3 Suche
Arcinsys bietet folgende Suchfunktionen an:

1  Einfache Suche: Ermd&glicht die Suche nach einem oder mehreren Begriffen.
Die Suche kann zusétzlich auf einen Zeitraum eingegrenzt werden. Gesucht
wird wahlweise in einem vorab Uber den Navigator angesteuerten Bereich o-
der in allen Archiven im Archivinformationssystem.

1  Signatur-Suche: Ermdglicht das direkte Ansteuern einer bekannten Signatur.

1  Erweiterte Suche: Ermdglicht die Einschrankung der Suche auf bestimmte Ar-
chive, Bestdnde und Laufzeiten sowie die Kombination von Suchwdrtern mit
Beschreibungsmodellen und deren Feldern (Beschreibungselementen).

3.1 Hinweise fur einfache und erweiterte Suche

Suchergebnisse werden in einer Trefferliste angezeigt. Suchanfragen kdnnen ge-
speichert und fir eine erneute, gleiche Suche wieder geladen werden.

Suchworter:

Sie kdnnen Suchworter am Ende trunkieren (Beispiel: bei drank*awerden "Frank-
furt" und "Frankreich" gefunden). Eine Linkstrunkierung wie *protokoll ist nicht még-
lich, prazisieren Sie in diesem Fall Ihr Suchwort (z.B. ARat s pHEssitdok o | | fi) .
Buchstaben und ziffern erlaubt. Zwischen GroR3- und Kleinschreibung wird nicht un-
terschieden. "A","8", "ii" und "R" werden mit "ae", "oe", "ue" bzw. "ss" gleichgesetzt.
Nach Satz- oder Sonderzeichen kann nicht gesucht werden.

Bei mehreren Suchwdértern missen alle vorkommen, damit ein Treffer gefunden
wird (AND-Verknupfung).

Wenn Sie OR zwischen die Suchwdrter stellen, muss nur einer der Begriffe vorkom-
men (OR-Verknupfung).

Wenn Sie NOT vor ein Suchwort stellen, wird dieser Begriff bei der Suche ausge-
spart.

Mehrere durch Anfiihrungszeichen eingeschlossene Begriffe werden als fester Aus-
druck gesucht. Sie miissen in genau dieser Reihenfolge im Treffer vorkommen

(z. B. "Der groRRe Krieg").

Zeitliche Eingrenzung:

Sie kénnen die Suche im Hinblick auf die Entstehungszeit der Archivalien (Laufzeit)
eingrenzen. Bei einer nur teilweisen Uberschneidung mit der zeitlichen Eingrenzung
werden ebenfalls Treffer erzielt.

Um alle Zeitrdume zu berlcksichtigen, lassen Sie die Felder "Zeitraum von" und
"bis" frei.

Fur die Suche ab einem bestimmten Jahr tragen Sie die Jahreszahl in das Feld
"Zeitraum von" ein. Fir die Suche bis zu einem bestimmten Jahr tragen Sie die
Jahreszahl nur in das Feld "bis" ein. Mdchten Sie die Suche auf ein einziges Jahr
eingrenzen, tragen Sie dieselbe Jahreszahl in beide Felder ein.

Sie kdnnen die Suche auch dahingehend eingrenzen, dass nur Verzeichnungen ge-
funden werden sollen, die mit mindestens einem offentlichen Digitalisat verknipft
sind. Markieren Sie hierfir die Checkbox "Nur Objekte mit Digitalisaten".
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Um alle aktuellen Eintrage im Formular fir eine neue Suchanfrage zu entfernen,
klicken Sie im Kopf des Hauptbereichs auf den Link "Zurlicksetzen".

Einfache Suche
Offnen Sie Uber das Meni "Suche" das Submenii "Einfache Suche".

Tragen Sie im Autocompleterfeld "*Suchworter” (Pflichtfeld) einen oder mehrere Be-
griffe ein. Die Suchworter missen aus mindestens zwei Zeichen (Buchstaben
und/oder Ziffern) bestehen.

Tipp: Die in der Vorschlagsliste in Klammern gesetzten Zahlen hinter den Wor-
tern zeigen die Anzahl der Treffer an, die den jeweiligen Begriff enthalten.

Um die Suche zeitlich einzugrenzen, tragen Sie die gewlnschte Laufzeit in den Fel-
dern "Zeitraum von" und/oder "bis" ein.

Im Auswabhlfeld "Suchbereich” haben Sie folgende Mdglichkeiten, den Suchbereich
festzulegen:

i "Alle Archive": Um alle Archive und Bestédnde des Archivinformationssystems
zu durchsuchen, wahlen Sie diese Option. Sie ist in Hessen standardmafiig
voreingestellt.

@ Archive in Niedersachsen und Bremen Einfache Suche

3 cliederung
[ Niedersichsisches Landesarchiv
[ Staatsarchiv Bremen
3 Kreisarchive “Suchwérter
(9 stadtarchive
3 Gemeindearchive
Parlaments- und Parteiarchive
O Kirchenarchive

Kloster Walkenried

Zeitraum von bis

3 universitats- und Hochschularchive 1450 1700
[ wirtschaftsarchive X
5 Herrschafts-, Haus- und Familienarchive Suchbereich a
g meilena:hll‘_'e Markierung im Baum JRUEENEGTVS
eitere Archive
Nur Objekte mit Digitalisaten
m}

1  "Markierung im Baum": Um nur den im Navigationsbaum blau markierten Be-
reich mit allen untergeordneten Objekten zu durchsuchen, wahlen Sie diese
Option. Sie ist in Niedersachsen und Bremen sowie Schleswig-Holstein stan-
dardmé&Rig voreingestellt.
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Einfache Suche

(7 Archive in Niedersachsen und Bremen
[5-() NLAWolfenbiittel

3 Gliederung
[ 1 Urkunden (Urk)
& 2 Handschriften (Hs)
[3 3 Akten (Alt/ W / Neu / Nds / R/ Bund) *Suchwérter
[ 3.1 Fiirstentiimer Wolfenbiittel und
Blankenburg (Alt)

Kloster Walkenried

[GERR] Furs-m(hes HauPta rchiv Zeitraum von bis
9 3.1.2 Regierungsheharden und

Obergerichte 1450 1700
[ 3.1.3 Amter und Untergerichte

3 3.1.4 Kloster, Stifte, Klostergerichte Suchbereich /

und Komtureien Alle Archive

[ 3.1.5 Geschaftsbiicher, Register
und Landbeschreibungen

[ 3.1.6 Fachbehrden

[ 3.1.7 Sonstige Furstliche
Herrschaften

3 3.1.8 Landschaft

3 3.1.9 Blankanburger

[ 3.2 Behdrden des Kdnigreichs

Nur Objekte mit Digitalisaten
[}

Um die Auswahl im Navigationsbaum zu andern, steuern Sie im Navigations-
baum den gewiinschten Gliederungspunkt an. Offnen Sie erneut das Meni
"Suche" und wéhlen Sie erneut den Suchbereich "Markierung im Baum".

Wenn Sie im Navigationsbaum keine Auswahl getroffen haben, wird das ge-
samte Archivinformationssystem durchsucht.

Um die Suche auf Verzeichnungen mit 6ffentlichen Digitalisaten einzugrenzen, mar-
kieren Sie die Checkbox "Nur Objekte mit Digitalisaten".

Suchbereich H

Markierung im Baum ELERNGGIYE

Nur Objekte mit Digitalisaten
|

Um die Suche zu starten, klicken Sie auf den Button "Suchen".

Bei erfolgreicher Suche wird eine Trefferliste (siehe 3.5 Trefferliste) angezeigt. An-
sonsten erscheint die Meldung "lhre Einfache Suche hat keine Treffer erzielt."
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3.3 Signatur-Suche
Offnen Sie liber das Menii "Suche" das Submenii "Signatur-Suche".

Tragen Sie im Dropdownlistenfeld "Archiv Signatur" das Archiv oder das Archivkir-
zel, und wahlweise im Autocompleterfeld "Bestand Signatur” die Signatur des Be-
stands und im Autocompleterfeld "Stiick Signatur” die Signatur des Archivales ein.
Das Archiv muss uber die Dropdownliste ausgewéahlt werden. Im Feld "Archiv Sig-
natur” ist keine Trunkierung méglich. In den Feldern "Bestand Signatur” und "Stlick
Signatur" kann die Auswahl tGber die Dropdownliste erfolgen. Sie kdnnen den Ein-
trag aber auch handisch vornehmen. Eine Trunkierung ist moglich.

Um gleichzeitig nach mehreren Signaturen zu suchen, die mit einer oder mehreren
gleichen Zeichen beginnen, trunkieren Sie die Bestands- oder Stiick-Signatur am
Ende mit "*"

) Beispiel: Bei 12* werden 123, 124 und 1231 gefunden.

A Achtung: Signaturanfange mussen beim Eintrag in das Feld "Stlick Signatur"
immer beriicksichtigt werden. Das Stuick mit der Signatur "Nr. 1" wird als Tref-
fer gefunden, wenn z. B. "Nr. 1" oder "Nr*" oder "Nr. 1*" eingetragen wird. Das
Stick wird nicht gefunden, wenn z. B. nur "1" oder "1*" eingetragen wird.

Wenn Sie nur in das Feld "Archiv Signatur" einen Eintrag machen, wird lhnen als
Treffer das Archiv angezeigt. Wenn Sie nur in die beiden Felder "Archiv Signatur"
und "Bestand Signatur" Eintrage machen, wird Ihnen als Treffer der Bestand ange-
zeigt.

Um die Suche zu starten, klicken Sie auf den Button "Suchen". Bei erfolgreicher Su-
che wird eine Trefferliste angezeigt. Ansonsten erscheint die Meldung "lhre Signa-
tur-Suche hat keinen Treffer erzielt."

3.4 Erweiterte Suche

Im Submen "Erweiterte Suche" haben Sie sowohl die Mdglichkeit, eine Einschran-
kung der Suche auf bestimmte Archive und/oder Bestéande vorzunehmen als auch
Suchwdrter mit Beschreibungsmodellen und dazugehorigen -elementen zu kombi-
nieren.

Offnen Sie liber das Menil "Suche" das Submenii "Erweiterte Suche".

Im Auswabhlfeld "Suchbereich" haben Sie folgende Méglichkeiten, den Suchbereich
festzulegen:

1  "Alle Archive" (siehe 3.2 Einfache Suche). Diese Option ist in Hessen stan-
dardmé&Rig voreingestellt.

1  "Markierung im Baum" (siehe 3.2 Einfache Suche). Diese Option ist in Nieder-
sachsen und Bremen sowie Schleswig-Holstein standardmaRig voreingestellt.
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1  "Folgende Auswahl": Um die Suche auf ein Archiv oder einen Archivbestand
zu beschranken, wahlen Sie diese Option.

A Achtung: Nur wenn die Option "Folgende Auswahl" angeklickt wurde, er-

folgt durch Eintrage in den Feldern "Archiv Signatur" und "Bestand Signa-
tur" eine Eingrenzung der Suche.

Suchbereich /
ng im Baum Alle Archive [EVEERTEETENET ]

Archiv Signatur Bestand Signatur

Markieru

Wahlen Sie im Dropdownlistenfeld das gewiinschte Archiv aus der Vor-
schlagsliste aus. Zur Auswahl des Bestands tragen Sie im Autocompleterfeld
"Bestand Signatur” die Signatur des Bestands ein.

Bestand-Signaturen kénnen am Ende mit "*" trunkiert werden (bei 12* werden
z. B. auch "123" und "124" gefunden).

Sie kdnnen in der néchsten Zeile ein weiteres Archiv und/oder einen Bestand
auswahlen, in dem die Suche erfolgen soll. Nur eine der Eingaben in den zwei
Zeilen muss zutreffen, damit ein Treffer gefunden wird (OR-Verknipfung zwi-
schen den Zeilen).

Um die Suche zeitlich einzugrenzen, tragen Sie die gewilnschte Laufzeit in den Fel-
dern "Zeitraum von" und/oder "bis" ein.

Um die Suche auf ein bestimmtes Beschreibungsmodell einzuschréanken, wahlen
Sie im Dropdownlistenfeld "Beschreibungsmodell" das gewiinschte Modell aus der
Vorschlagsliste aus. Wird keine Auswahl getroffen, wird in allen Modellen gesucht.

Sie kénnen die Suche weiter eingrenzen, indem Sie im Dropdownlistenfeld "Ele-
ment" ein Beschreibungselement auswahlen. Wird keine Auswahl getroffen, wird in
allen verflighbaren Beschreibungselementen gesucht.

Tipp: Im Feld "Element" werden stets nur diejenigen Beschreibungselemente
zur Auswahl vorgeschlagen, die in dem zuvor gewahlten Beschreibungsmodell
vorkommen.

Arcinsys Handbuch Seite 28



SUCHE

HE Hessen:

Alle Modelle und Elemente:

Erweiterte Suche

Suchbereich

Markierung im Baum JENEEIGUNTE Folgende Auswahl

Archiv Signatur

Zeitraum von

Beschreibungsmodell /
alle Modelle v

ARCINSYS
HANDBUCH

alle Elemente

(Vol-) Regest
(Vor-) Provenienzen
Aktenart
Aktenzeichen Strafvolistreckung
Aliasname

Alte Archivsignatur

Arbeitsstelle

Aufsatz

Auftraggeber

Ausfihrung

Autor

Bearbeiter
Behandlungsvorschlag
Benutzung

Beruf

Besonderheiten
Bestandsgeschichte

Bestellsignatur
Betreuung /
alle Elemente

Elemente zum Beschreibungsmodell "Amtsbuch":

Suchbereich

Markierung im Baum EEEWGIWER Folgende Auswahl

Archiv Signatur

Zeitraum von

Beschreib ung% dell H
Amtsbuch v

alle Elemente (Amtsbuch)

(Vor-) Provenienzen

Alte Archivsignatur
Bestellsignatur

Darin auch

Deskriptoren

Enthalt

Enthalt auch

Fundstelle (Blatt / Seite)
Interne Notizen

Laufzeit

Organisations- und Aktenzeichen
Sonstige Behdrdensignaturen
Titel

Zusatzinformationen

Zwischenarchivsignatur /
alle Elemente (Amtsbuch) D
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Hé SH Niedersachsen und Bremen, Schleswig-Holstein:

Alle Modelle und Elemente:

-

allen Feldern |«

(Teil-)Provenienz ‘ ‘

Alte Archivsignatur
Auftraggeber

Suchbereich Ausfithrung
Ausstattung

Markierung im Baum JAIEENGIVE Folgende Auswahl | |Band

Bearbeiter
Archiv Signatur Benutzung
- Berufe
Beschreibung
- Bestandsgeschichte
Bestellsignatur
Betreuung
Zeitraum Bezeichnung
Bezeichnung der Institution
Bibliothek
Blattzahl

Chronolog. Verzeichnis der Prozesse
Beschreibungsmodell H Copyright L

alle Typen ;allen Feldern

Elemente zum Beschreibungsmodell "Verzeichnung™:

Erweiterte Suche

alle Elemente (Verzeichnung)

(Teil-)Provenienz
Alte Archivsignatur
Ausfiihrung
Band

Suchbereich Beruf

Berufe
Markierung im Baum AEFNGOIYE Folgende Auswahl Bestelsignatur

Blattzahl
Chronolog. Verzeichnis der Prozesse

Archiv Signatur

Copyright
Deskriptoren
Drucker / Verleger
Enthalt

) Erscheinungsort
Zeitraum von e
frei

freier Text

Fundstelle (Blatt / Seite)
Beschrefbungsmodeiy H Geburtsdatum /
Verzeichnung v alle Elemente (Verzeichnung)

Tipp: Wird ein Beschreibungselement in mehreren Beschreibungsgruppen ver-
wendet, wird bei einer Auswahl im Feld "Element” in samtlichen so genannten
Beschreibungselementen gesucht, unabhéngig von der Beschreibungsgruppe.
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Beispiel: Das Beschreibungselement "Bezeichnung der Institution" wird in
den Beschreibungsgruppen "Postanschrift" und "Besuchsadresse" ver-
wendet. Wurde das Element ausgewabhlt, erfolgt die Suche in beiden Be-
schreibungselementen.

Tragen Sie im Autocompleterfeld "Suchwdrter" einen oder mehrere Begriffe ein.

Tipp: Die in der Vorschlagsliste in Klammern gesetzten Zahlen hinter den Wor-
tern zeigen die Anzahl der Treffer an, die den jeweiligen Begriff enthalten.

Im Gegensatz zur einfachen Suche, bei der im Feld "Suchwdrter” mindestens zwei
Zeichen eingetragen werden mussen, ist hier die Suche nach nur einem Buchsta-
ben oder einer Ziffer moglich. Dartiber hinaus ist auch eine Suche ohne Suchwdrter
maoglich, sofern eine andere Sucheinschrankung vorgenommen wird.

Sie kénnen in einer bzw. zwei weiteren Zeile(n) je ein Beschreibungselement aus-
wahlen und/oder Suchwdorter eintragen. Auch diese Auswahl bezieht sich auf das
zuvor gewahlte Beschreibungsmodell. Alle Eintréage in den zwei bzw. drei Zeilen
mussen zutreffen, damit ein Treffer gefunden wird (AND-Verknupfung zwischen den
Zeilen).

Um die Suche auf Verzeichnungen mit 6ffentlichen Digitalisaten einzugrenzen, mar-
kieren Sie die Checkbox "Nur Objekte mit Digitalisaten".

Beschreibungsmodell Element a
Sachakte ~ alle Elemente (Sachakte) v
alle Elemente (Sachakte) v
alle Elemente (Sachakte) v

Nur Objekte mit Digitalisaten

O

N

Um die Suche zu starten, klicken Sie auf den Button "Suchen". Bei erfolgreicher Su-
che wird eine Trefferliste angezeigt. Ansonsten erscheint die Meldung "lhre Erwei-
terte Suche hat keine Treffer erzielt."

Trefferliste

Nach erfolgreicher Suche wird die Anzahl der Treffer und deren Verteilung auf die
Archive und Bestande im Facettierungsbaum angezeigt. Die Sortierung erfolgt nach
Treffermenge in absteigender Reihenfolge. Die Gesamttrefferzahl erscheint aul3er-
dem im Hauptbereich als Meldung. Uber dem Kopf der Listenansicht wird die Such-
anfrage in Kurzform wiederholt. Bei komplexeren Suchanfragen werden zuséatzliche
Suchkriterien durch Aufklappen (Anklicken des Pfeil-lcons) sichtbar gemacht. Die
einzelnen Treffer werden in einer Listenansicht angezeigt.
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Einfache Suche: Trefferliste

a4 [1z] v o ErT—

(5 Alle Treffer(141)
) Hessisches Staatsarchiv Marburg (96) Suchanirage:Papfl AND Kanig

) Hessisches Staatsarchiv Darmstadt (25)

() Hessisches Hauptetaatsarchiv (17)

) Archiv der Philipps-Universitat Marburg (2}
e-Universitat Signatur & Bezeichnung & v Laufzeitaw  Information
atsbibliothek J.C.
Senckenberg (1) |=‘ HStAM, 4 f Staaten  Reise Kanig Heinrichs zum Papst 1574 - 1574 Detailseite

Pin Frankreich 347 1 e Bactellkor
Merken

© ihee Suche ergab 141 Treffer

E HSWAD, G 1,79/17  Protest Kaiser Ferdinands Gber den Kinig von Italien 1861 - 1861 etailseite
wegen dessen Stellungnahme gegen den Papst 0 den Bestellkars

Merken

HStAD, Bibliothek,  Die Gesandtschaft Konig Konrads IIl. an Papst Eugen 1955 - 1955
N 1403/60 il in Dijon / Peter Acht. In: Historisches Jahrbuch ; T4
(1955), 5. 668-673

Tipp: Wird bei einer gro3en Treffermenge die Anzahl von ca. 1000 Facetten
Uberschritten, kann aus technischen Grinden keine Facettierung auf die
Bestande erfolgen. In diesem Fall wird nur noch auf die Archive facettiert. In-
nerhalb eines Archivs wird weiterhin eine Facette mit gefundenen Gliede-
rungspunkten der Tektonik angezeigt.

In der Spalte "Typ" kénnen folgende Objekte angezeigt sein. Mit der Mouse over-
Funktion wird Ihnen die jeweilige Information auch als Text angezeigt:

1 @ Archiv
1 Gliederung
i @ Bestand

1 EE_E Bestand-Serie bzw. Stiick-Serie

i Verzeichnung

Um das Suchergebnis zu facettieren, d. h. nur die Treffer aus einem bestimmten
Archiv oder Bestand anzuzeigen, klicken Sie im Facettierungsbaum auf den ent-
sprechenden Facettierungspunkt.

Besteht die Trefferliste aus mehreren Seiten, konnen Sie durch Nutzung der Blatter-
funktion (siehe 1.4.2 Bedienelemente) im Kopf des Hauptbereichs weitere Treffer
anzeigen lassen.

Fur die Sortierung der Trefferliste nach Signatur, Bezeichnung oder Laufzeit in auf-
oder absteigender Reihenfolge betétigen Sie die jeweilige Sortierfunktion (siehe
1.4.2 Bedienelemente) im Kopf der Listenansicht.

Sie kdnnen zu den einzelnen Treffern eine Vorschau auf- und einklappen, indem
Sie auf die jeweilige Zeile klicken. Das Suchwort wird in der Vorschau farblich her-
vorgehoben.

In der Spalte "Information" werden zusatzliche Informationen durch folgende Info-
Icons angezeigt. Mit der Mouse over-Funktion wird Ihnen die jeweilige Information
auch als Text angezeigt.
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1 [] Bildschirm: Digitalisate im Bestand vorhanden

i a Schloss: Das Objekt ist auf Grund einer gesetzlichen Schutzfrist oder an-
derer rechtlicher Einschrankungen fur die Benutzung gesperrt. Die Bestel-
lung von gesperrten Archivalien kann nur mit gesonderter Berechtigung
erfolgen.

1 4» Auge: Das Objekt ist verborgen und wird nur Nutzerinnen und Nutzern mit
entsprechender Berechtigung angezeigt.

1 )( rotes Kreuz: Das Objekt ist zum Léschen markiert.

Veroffentlichte, d. h. ohnne Anmeldung frei zugangliche Nutzungsdigitalisate werden
in der Spalte "Information” durch ein Vorschaubild angezeigt.

Um die Detailseite eines Treffers aufzurufen, klicken Sie in der entsprechenden
Zeile rechts oder in der Vorschauansicht links unten auf den Link "Detailseite”. Das
Suchwort wird auf der Detailseite farblich hervorgehoben.

Typ Signatur aw Bezeichnung a v Laufzeit a w Information

HStAM, 4 f Staaten Irrungen zwischen Kaiser u. Papst 1570 - 1570 Detailseite
P in Frankreich 149

In den Bestellkorb

Merken

verz3423564
Signatur: HStAM, 4 f Staaten P in Frankreich 149
Beschreibungsmeodell: Sachakte

Titel: Irrungen zwischen Kaiser u.

Laufzey?o

Detailseite

Tipp: Die Detailseite 6ffnet sich als neue Registerkarte im Browser. Die Tref-
ferliste konnen Sie erneut aufrufen, indem Sie auf die vorherige Registerkarte
klicken.

Beim Anklicken des Links "Navigator" in der entsprechenden Zeile werden die zu-
gehorigen Objekte auf einer neuen Seite angezeigt:

1  Gliederung: Der Gliederungspunkt ist im Navigationsbaum blau markiert. Die
Serien und Verzeichnungen des Bestands, zu dem der Gliederungspunkt ge-
hort (oder die Bestand-Serien und Besténde des Archivs, zu dem der Gliede-
rungspunkt gehort), werden im Hauptbereich angezeigt.

1  Bestand-Serie: Die der Bestand-Serie zugeordneten Bestédnde werden im
Hauptbereich angezeigt. Die Signatur der Bestand-Serie wird im Kopf des
Hauptbereichs angezeigt.

1  Bestand: Der Bestand wird im Kopf des Navigationsbaums aufgefiihrt. Die
dem Bestand zugeordneten Stiick-Serien und Verzeichnungen werden im
Hauptbereich angezeigt.

1  Stiuck-Serie: Der Bestand wird im Kopf des Navigationsbaums aufgefuhrt. Die
der Serie zugeordneten Verzeichnungen werden im Hauptbereich angezeigt.
Die Signatur der Stuck-Serie wird im Kopf des Hauptbereichs angezeigt.
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Signatur aw Bezeichnung a v Laufzeit aw Information

HHStAW, 121 Ritter Detailseite
Navigator

HHStAW, 121 Ritter /Detaﬂseite
Navigator

HStAM, 17 d von Ritter Detailseite
Navigator

HHStAW, 428,4881  Ritter, Hans: Rutschasphalt (Schauspiel) 1934 - 1938 Detailseite
In den Bestellkorb
Merken

HHStAW, 428, Bolt, Robert: Der klene dicke Ritter (Marchenspiel) 1983 - 1984 Detailseite

10606 In den Bestellkorb

Merken

Um eine Verzeichnung auf Ihre Merkliste zu tbernehmen, klicken Sie in der ent-
sprechenden Zeile auf den Link "Merken" (siehe 5 Merkliste).

Um eine Verzeichnung in den Bestellkorb zu tbernehmen, klicken Sie in der ent-
sprechenden Zeile auf den Link "In den Bestellkorb" (siehe 7.1 Archivalien in den
Bestellkorb legen).

Tipp: Wurde die Verzeichnung von lhnen bereits bestellt und vom Archiv noch
nicht reponiert, wird anstelle des Links der Text "Bereits bestellt" angezeigt.

3.6 Suche speichern

\/ Voraussetzung: Anmeldung in Arcinsys mit Anwenderkennung und Passwort

Wenn Sie bestimmte Suchanfragen wiederholt durchfiihren méchten, kénnen Sie
diese speichern. Dies gilt sowohl fiir die Einfache und Erweiterte Suche als auch fir
die Signatur-Suche. Um eine bestimmte Suchanfrage zu speichern, fuhren Sie zu-
nachst die Suche durch. Klicken Sie auf der Seite der Trefferliste auf den Link "Su-
che speichern" im Kopf des Hauptbereichs.
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